ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE ARROIO DOS RATOS/RS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ARROIO DOS RATOS/RS.
EDITAL 001/2025

A Camara Municipal de Arroio dos Ratos, torna publica e estabelece normas para a
realizacao de Processo de Selecao Simplificado destinado a selecionar candidatos
para a contratacdo temporaria de profissional para, nos termos da Constituicdo
Federal, Art. 37, inciso IX e Lei Municipal 4.468/2025

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1. O Processo de Selecdao Simplificado sera regido por este
Edital, por seus anexos, avisos, atos complementares e eventuais
retificagdes, sendo a execucdo de responsabilidade da Camara Municipal
de Arroio dos Ratos/RS.

2. O Processo Seletivo Simplificado sera executado por
intermédio de Comissdao Composta pelos seguintes integrantes

designados através da Portaria n°® 19/2025.

3. As deliberagdes da Comissao serao objeto de registro em ata e as
deliberagOes necessarias serao tomadas pelos membros da Comissdo em
reunido presencial, os quais designardo os dias e os horarios das

reunioes.

4, Durante toda a realizacao do Processo Seletivo serdo observadas,
sem prejuizo de outros, os principios estabelecidos no Art. 37, “caput”, da

Constituicdo da Republica.



5. O extrato do Edital de Abertura do Processo Seletivo, sera publicado no Diario
Oficial dos Municipios do Estado do Rio Grande do Sul, disponivel em:

www.diariomunicipal.com.br/famurs, conforme Lei Municipal n°3.895/2017, e

ainda, na integralidade, e os demais atos no sitio eletronico oficial da Camara

de Vereadores, disponivel em: https://www.arroiodosratos.rs.leg.br/.

6.0s prazos definidos neste Edital observardo as datas, horarios e locais definidos

no Anexo deste Edital.

7. 0 processo Seletivo Simplificado consistira na analise dos documentos pela
Comissdo (analise das copias dos documentos entregues no ato da inscri¢do)

pelos candidatos, conforme critérios definidos neste edital.

8. O Processo de Selegao Simplificado serd realizado em duas etapas, constituida
de: Inscricdo (analise documental) e Analise curricular, todos de carater eliminatorio e

classificatorio.

O. O Processo de Selecao Simplificado de que trata este Edital visa
prover vagas através da contratacdo temporaria de profissional para atuar nas
dependéncias da Camara Municipal de Arroio dos Ratos/RS, conforme

estabelecido e distribuido no Anexo II deste Edital.

10. O Processo de Selecao Simplificado sera executado por intermédio de
Comissdao composta por 03 (trés) membros, sendo eles pertencentes a Camara
Municipal de Vereadores, cujas reunides e deliberacdes serao objeto de registros

em atas.

11. Os candidatos classificados neste Processo de Selecao Simplificado
poderdo ser contratados por tempo determinado, com periodo de 06 (seis)
meses, podendo ser renovado pelo mesmo periodo, a critério exclusivo da

necessidade do servigo prestado.


http://www.diariomunicipal.com.br/famurs
http://www.arroiodosratos.rs.leg.br/

12. A Camara de Vereadores poderd realizar o pagamento de Vale
alimentacdao aos servidores contratados temporariamente, nos termos da
Resolugao n° 002/2019.

O Processo de Selecdao Simplificado, para todos os efeitos, tera
validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo,
contados da data do ato de homologacao do resultado final, a critério da

Camara de Vereadores do Municipio de Arroio dos Ratos/RS.

13. O periodo de validade estabelecido para este Processo Seletivo
Simplificado ndo gera, para a Camara de Vereadores do Municipio de Arroio
dos Ratos/RS, a obrigatoriedade de aproveitar todos os candidatos
aprovados, apenas estes passam a incorporar o Cadastro de Reserva. A
aprovacdao gera, para o candidato, apenas o direito a preferéncia da
contratacao, dependendo da sua classificagao no Resultado Final do

Processo Seletivo.

14. Qualquer cidaddo podera impugnar o edital no prazo estabelecido no
anexo I a partir da publicacdo, através de protocolo, diretamente a Comissao,
designada para a realizacdo deste Processo Seletivo, que dara andamento

nos procedimentos legais.

15. O Processo de Selecao Simplificada abre vagas para substituicao do
servidor efetivos dos cargos do quadro de pessoal afastados, em decorréncia de

aposentadoria, ou em decorréncia da necessidade de profissionais.

16. O Processo de Selecdo Simplificada obedecerd ao

Cronograma estabelecido no Anexo I do presente Edital.

17. A contratacdo sera pelo prazo determinado, 06 (seis) meses,
conforme Lei 4.468/2025, podendo ser rescindido antecipadamente
ou prorrogado por igual periodo, mediante interesse publico, através de

contrato administrativo, observando o Regime Juridico Estatutario do Municipio,



com contribuicdo pelo Regime Geral da Previdéncia Social.

DAS VAGAS: 02 (duas) vagas de Auxiliar de Servicos Gerais, carga
horaria 30 horas semanais, remuneragao R$ 1.518,00 ( mil quinentos
e dezoito reais)- Padrao de Vencimento 01, Escolaridade: ensino

fundamental completo + Vale Alimentacgao.

O exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico e o comparecimento
as sessdes Ordindrias, Extraordindrias, Especiais e Solenes da Camara

Municipal de Vereadores.

18. Especificagdes da Fungdo Temporaria:

A funcdo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado

corresponde ao exercicio das seqguintes atividades:

Categoria Funcional: Auxiliar de Servicos Gerais
Padrao de Vencimentos: 01.

AtribuigOes: Fazer a limpeza das dependéncias da Camara Municipal de
Vereadores, cuidar da conservacgao e limpeza do prédio, incluindo janelas e
vidros, com a utilizacdo de escadas quando necessario, fazer e servir café e
similares, manter limpo os utensilios da cozinha, manter em dia o material de
limpeza e cozinha, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposicdo, atender ao publico em geral, quando solicitado pelo superior
hierarquico, recepcionando-o e fornecendo-lhe informagdes, orientacdes e
encaminhando-os aos setores desejados, desempenhar as fungdes de abrir e fechar
as instalagbes da Camara nos horarios regulamentares, quando determinado pelo
superior hierarquico, acompanhar as sessdes da Camara Municipal de Vereadores,
auxiliar os setores quando necessario no desempenho de tarefas relacionadas

com a natureza do cargo e outras fungdes afins.

19. Condigoes de Trabalho: geral carga horaria semanal de 30 horas.

Especial: O exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico e o



comparecimento as sessdes Ordindrias, Extraordinarias, Especiais e Solenes da

Camara Municipal de Vereadores.

20. Requisitos para o Provimento:

Idade: idade minima 18 anos

Instrucao: ensino fundamental completo.

DAS INSCRICOES:

21. As inscricdes dos candidatos interessados no Processo de Selecao
Simplificado serdo realizadas presencialmente, ou por procuracdo autenticada em cartério
com poderes especiais para realizar a sua inscricao no Processo Seletivo Simplificado,
no endereco: Largo do Mineiro, s/n, Centro, Arroio dos Ratos/RS, CEP: 96740-
000 - Camara Municipal de Vereadores de Arroio dos Ratos/RS, nas datas e

horario conforme o Cronograma no Anexo I.

22. Apresentar no ato da inscricdo, fotocdpia e original dos seguintes documentos:

l. RG ou qualquer outro documento de identidade com foto e valido. Sao
validos como documento de identidade: carteira ou cédulas de identidade expedidas
pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar,
pelo Ministério das RelacO0es Exteriores, Cédulas de identidade fornecida por
Orgdos ou Conselhos de classe que, por forca de Lei Federal, valem como
documento de identidade, como por exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC, entre
outros, Certificado de Reservista, Passaporte, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, bem como, Carteira Nacional de Habilitagdo (com fotografia, na forma da Lei
n°9.503/97, artigo 15).

1. Cdpia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1. Copia da Prova de quitacdo das obrigacdes militares (certificado de
reservista), se homem

V. Copia do Titulo de Eleitor com Comprovante de Quitacdo Eleitoral
expedida no site Certidao de quitacao eleitoral — Tribunal Superior Eleitoral
(tse.jus.br);

V. Comprovante de escolaridade exigido para fins de analise;



VI, Comprovante de Residéncia;

Vil Atestado de antecedentes criminais;

viil.  Idade minima de 18 anos

IX. Experiéncia na area, com comprovacao documental;

X. Comprovante de Escolaridade do ensino fundamental Completo, com

comprovante expedido pelo drgao competente;

XI. Documentos para a pontuagao, conforme anexo IV deste edital.

23. Para dirimir quaisquer duvidas, os candidatos devem se dirigir a Secretaria
da Camara de Vereadores, no horario das 08hs as 14hs, situada no Largo do Mineiro,

s/n%, Centro, Arroio dos Ratos/RS.

24. Ao candidato fica atribuida total responsabilidade pelas informacdes
fornecidas no Ato da inscricao do preenchimento da ficha de inscricao presencial,
assumindo, portanto, as consequéncias por eventuais erros e informacao inveridica,

sob pena de ser excluido do Processo de Selecao Simplificado.

25. Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscricao pelos membros da
Comissao e/ou pelos servidores que fagam parte da equipe de apoio, desde que o candidato
apresente para conferéncia os originais juntamente com a copia. N3ao é necessario

apresentar copias autenticadas em cartorio de nenhum documento.

26. Os candidatos deverdao comparecer munidos de caneta esferografica de tinta

azul ou preta.

27. Ao candidato sera permitida apenas inscricdo em 01 (um) cargo/funcdo.

28. Nado sera exigido qualquer taxa de inscricdo neste Processo de Selecdo
Simplificado.

29. A Comissao do Processo de Selecao Simplificado dispde do direito de

excluir o candidato que tiver preenchido os dados de inscricao com informagdes
comprovadamente incorretas e incompletas, bem como se constatado posteriormente serem

inveridicas.

30. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera tomar conhecimento

do disposto neste Edital, e seus Anexos e certificar-se de que preenche todos os



requisitos exigidos.

31. Somente serao aceitas inscricoes presenciais, ou por procuragao
autenticada em cartorio, sendo que as inscricdes serdo no Largo do Mineiro, s/n°,
Centro, Arroio dos Ratos/RS, na Camara de Vereadores, nas datas e horario
conforme o Cronograma no Anexo I, realizada pela Comissao, aplicadas as legislagdes
vigentes, e posteriormente publicado o Edital de Inscricdes validas, para o candidato

com inscrigdo invalida interpor recurso por escrito.

32. Da ndo homologacdo das inscricdes, cabera recurso, nas datas e prazos
especificados no Cronograma contido no anexo I deste Edital e conforme modelo do anexo V
do edital, explicando as razdes do recurso. O candidato que desejar entrar com recurso
deverd comparecer na sede da Camara de Vereadores de Arroio dos Ratos, e
apresentar-se a Comissdao, munidos de documentos pessoais e o comprovante de

inscricao.
DA PARTICIPA(;AO DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA:

33. As pessoas com deficiéncia, nos termos do § 19, Art. 37 do Decreto 9.508/2018,
amparado pelo inciso VIII, Art. 37° da Constituicdo Federal, poderdo realizar inscricao para
a vaga elencada no anexo II deste edital, cujas atribuicdes sejam compativeis com

a deficiéncia.

34. Os candidatos com deficiéncia deverao indicar na ficha de inscrigao o tipo de
sua deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doencas (CID), juntando toda a documentacdo comprobatoria que expresse

qual a deficiéncia.

35. Os candidatos ndo poderao alegar desconhecimento das normas e condigdes
mencionadas neste Edital, para as quais a inscricdo implicara em conhecimento e técita

aceitacao.

DA ANALISE CURRICULAR:

35 No Processo de Selegcao Simplificado em sua SEGUNDA ETAPA,

a Comissdo fard a Andlise de Curriculos (etapa classificatéria).
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A Pontuacdo da Analise Curricular sera analisada pela Comissdo conforme
0 Anexo IV deste Edital.

Os candidatos que ndo preencherem os pré-requisitos da analise de

curriculo, automaticamente, serdo desclassificados.

A Comissao fard somatdria da pontuacdo de Analise curricular e tempo

de experiéncia comprovada na area para classificar oscandidatos.

ANALISE DA DOCUMENTAGAO:

A escolaridade exigida para o desempenho da fungao (ensino fundamental) nao

sera objeto de avaliagdo.

Somente serdo consideradas comprovacdes de cursos especificos relacionadas
as atividades a serem desempenhadas, expedidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado;

A comprovacdo de atuacdo profissional na funcdao somente sera contabilizada através
de documentos oficiais de empresas publicas ou privadas, como a Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (CTPS); Contratos por RPA (Recibo de Pagamento Autonomo)
somente quando descreverem as atribuigdes da prestacdo de servico, declaragao
ou certiddo de tempo de servico emitidos por drgdos publicos ou a respectiva
comprovacdo dos recolhimentos previdenciarios oriundos daquele contrato . NAQ

serdo aceitas declaracdes de pessoas fisicas.

Para comprovacao do tempo de servico no Caso da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), o candidato devera apresentar cdpia da identificacdo civil e

dos Contratos de Trabalho que comprovem a fungao exigida no presente edital.

A comprovacao através de contratos de trabalho ou Contratos por RPA (Recibo
de Pagamento Autonomo), devera ser apresentado a rescisdo do mesmo ou

documento oficial que comprove o inicio e o término.

A comprovacdo de atuagdo profissional nos Cargos em Comissdao - CC, ndo sera

contabilizada como tempo de servico.
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Apds a inscricdo do candidato, ndo sera permitida a apresentacdo de
documentos remanescentes. Do resultado preliminar, caberd recurso, nas datas e
prazos especificados no Cronograma contido no anexo I deste Edital e conforme modelo
do anexo V do edital, explicando a Comissdo as razdes do recurso. O candidato que
desejar entrar com recurso devera comparecer na sede da Camara de Vereadores de
Arroio dos Ratos, e apresentar-se a Comissao, munidos de documentos pessoais

e 0 comprovante de inscrigao.

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo a pontuacdo recebida por
dois ou mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente,

o0 candidato que:

l. Apresentar idade mais avangada;

I, Sorteio em ato publico.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao do Processo de
Selegao Simplificado, e por ato da Camara de Vereadores de Arroio dos
Ratos/RS.

Caso o candidato ndo comprove a escolaridade minima exigida neste
Edital ou se verifique falsidade ou inexatiddo em algum Certificado de
cursos apresentados implicara na anulagdo da inscricdo do candidato e

responsabilizacdo, conforme legislagao vigente.

Para os casos em que os candidatos convocados desistam da vaga, devera
ser expedido o respectivo termo de desisténcia , assinado pelo candidato (a) e
pela Camara de Vereadores de Arroio dos Ratos/RS.

Arroio dos Ratos, 08 de maio de 2025.

NEIDA LIMA
Presidente Camara de Vereadores

Arroio dos Ratos/RS.



ANEXO 1

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA 02 ( DUAS) VAGAS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ATIVIDADES E ETAPAS

LOCAL

DATAS / PERIODO - Ano
2025 e HORARIOS

Elaboracdo do Edital

Processo interno

24 de abril de 2025

Publicacao do Edital de Abertura

https://www.arroiodosratos.rs.leg.br/

extrato no diariomunicipal.com.br/famurs/

08 de maio de 2025

Periodo de Divulgacdo

https://www.arroiodosratos.rs.leg.br/

09 de maio a 18 de maio de
2025

Inscrigdes presenciais nos dias
Uteis da reparticao

Endereco Largo do Mineiro, s/ n°, Centro,
Arroio dos Ratos/RS

19 de maio a 30 de maio
das 08h as 14h,
nos dias uteis

Andlise das inscricoes

Processo interno

02 de junho

Publicacdo preliminar de edital
contendo da lista dos

https://www.arroiodosratos.rs.leg.br/

02 de junho
a partir das 10 horas

Inscritos
Prazo para Recurso da ndo Na secretaria da Camara de Vereadores 03 de junho
homologacéo das inscrigbes Largo do Mineiro, s/ n°, 08h as 14h
Analise e JngNamento do RNecurso Processo interno 04 de junho
referente a nao homologacao das
inscricoes pela Comissao (se houver)
Publicacdo da relacdo final de https://www.arroiodosratos.rs.leg.br 05 de junho

inscritos

a partir das 10 horas

Analise dos curriculos / critério de
desempate

Processo interno

06 de junho a 10 de junho

Publicacdo do Resultado Preliminar

https://www.arroiodosratos.rs.leg.br

11 de junho
a partir das 10 horas

Prazo para Recurso do
Resultado Preliminar

Secretaria da Camara de Vereadores, Largo
do Mineiro, s/ n°.

12 de junho
08h as 14h



http://www.arroiodosratos.rs.leg/
http://www.arroiodosratos.rs.leg/
http://www.arroiodosratos.rs.leg/
http://www.arroiodosratos.rs.leg/
http://www.arroiodosratos.rs.leg/

Andlise e Julgamento dos Recursos ( se Processo interno 13 de junho
houver)
Publicaao do resultado dos Recursos (se https://www.arroiodosratos.rs.leg.br 16 de junho
houver) )

a partir das 10 horas
Sorteio Publico - Aplicacdo do critério de| Enderego Largo do Mineiro, s/ 17 de junho
Desempate ( se necessario for) n®, Centro, Arroio dos Ratos/RS. das 10 as 13h30
Publicagdo do Resultado Final https://www.arroiodosratos.rs.leg.br/ 3 parlt?r %Z;u{];%oras



http://www.arroiodosratos.rs.leg/
http://www.arroiodosratos.rs.leg.br/

CARGO

AUXILIAR
DE
SERVICOS
GERAIS

CRONOGRAMA

ANEXO II

CARGO DO PROCESSO DE SELEGAO SIMPLIFICADO

QUALIFICACAO CARGA VENCIMENTO
HORARIA
NIVEL 30 HORAS R$ 1.518,00
FUNDAMENTAL SEMANAIS +
COMPLETO 0 exercicio do cargo Vale Alimentacdo

podera exigir
atendimento ao publico
e 0 comparecimento as
sessoes Ordinarias,
Extraordinarias,
Especiais e Solenes da
Camara Municipal de
Vereadores.

VAGAS

02




ANEXO 1l

FORMULARIO DE INSCRICAQ

Pelo presente solicito inscricdo como candidato (a) ao processo seltivo para AUXILIAR

DE SERVICOS GERAIS, conforme edital 001/2025, da Camara de Vereadores de Arroio dos
Ratos /RS.

N° DE INSCRICAO:

NOME:

DATA DE NASC.. [ E- MAIL:

CPF: RG:
FONE FIXO: CELULAR:
ENDERECO:

CIDADE: CEP:

ESCOLARIDADE:

Declaro ser portador de deficiéncia fisica ndo impeditiva do exercicio das funcdes: ( )SIM () NAO

Informar a deficiéncia: Cid:

Camara de Vereadores de Arroio dos Ratos/RS, de de 2025.

*O nimero de inscricdo sera preenchido pela comissdo avaliadora no ato da inscrigéo.



ANEXO IV

Tabela Pontuacéo - Funcdo: Auxiliar de Servigos Gerais

*** Cursos de Aperfeicoamento profissional realizados, serdo contabilizados conforme tabela acima, desde que o

candidato apresente copia do certificado ou declaracao da Instituigdo responsavel com o periodo no formato minimo

ESPECIFICAGAO: PONTUAGAO PONTUAGAO MAXIMA-
UNITARIA

Ensino Médio Completo 15 15
Tempo Anual de servigco na Fungao: 01 24
Cada més conta um ponto, serdo considerados
no maximo 2 (dois) anos.
Tempo anual de servico na Funcdo em Orgédo 02 48
Publico: Cada més conta dois pontos, serdo
considerados no maximo 2 (dois) anos
Cursos de Aperfeicoamento profissional em -

qualquer das atividades previstas para o

cargo, realizados a patir de 2017, segue

tabela:
Com duragao de 1h até 4h 13 13

contemplando més e ano. Somente serdo pontuadas Ensino Médio Completo e cursos ja concluidos.

OBSERVAGAO: Os certificados e/ou documentos que contemplarem assinaturas, se porventura 0 mesmo néo estiver

assinado, o candidato nao sera beneficiado com a pontuacéo da tabela acima mencionada.




ANEXO V

Formulario para Recurso

( este formulario devera ser utilizado pelo candidato que desejar interpor recurso da ndo homologagao das inscrigdes

e/ou recurso do Resultado Preliminar)

Pelo presente, EU , RG ,

CPF , inscrito (a) no Processo Seletivo para o cargo de auxiliar de servigos

gerais, conforme Edital 001/2025, do Poder Legislativo de Arroio dos Ratos, venho interpor recurso

a Comissao pelas razdes que seguem:

( relatar as razdes do recurso)

Arroio dos Ratos, de de 2025 ( preencher com a data)
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